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1. O01ue nosoNKeHus
1.1. ApxuB obpasosatenbHOi opraHusanuu (nanee - OO) co3nan A XpaHeHHs
JIOKYMEHTOB, O0OpasyloIIHXCs B €€ JeATeNIbHOCTH, a TaKKe 3aKOHYCHHBIX
JIEIONPOMU3BOJACTBOM JIOKYMEHTOB IPAKTHYECKOr0 Ha3HAYEHHMS, HX orbopa u yuera.
1.2. B cBoeii gestensHocTH apxuB OO pykoBoacTByercss PenepalbHbIM 3aKOHOM
or 29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 o6pasosanud B Poccuiickoii ®exepaumn’,
®enepanbHBIM 3aKOHOM 0T 22.10.2004 Ne 125-®3 "O6 apxuBHOM Jene B
Poccuiickoii @epepauun”, HOPMaTHBHBIMHU NPABOBBIMH aKTaMH ¥ METOIN4ECKHMU
pexomeHanusmMu  DenepanrbHOro apXMBHOTO AareHTCTBa (Hasnee - Pocapxus),
HOPMATHBHBIMH IIPaBOBBIMH aKTaMH K METOAHYECKMMH PEKOMEHIAaUMsIMH
cy6pexta PO, ycTaBoM W JIOKaibHBIMM HOpMaTHBHbIMH akTamu OO, HacTOALIMM
TIOJIOXKCHHUEM.

1.3. Hacrosimee mosnoxxeHue pa3paboTaHo B COOTBETCTBUH C THIIOBBIM MOJI0KEHHUEM
06 apXyBe OpraHu3alliy, YTBEPXKICHHBIM pHKkazoM Pocapxusa ot 11.04.2018r.
1.4. O6pasoBatenbHas opraHusauus ofecreuuBaeT apXuB HEOOXOJAMMBIM
noMerenueM, o0opy0BaHUEM H KaJpaMH.

1.5. ApxuB OO BO3MIaBISET OTBETCTBEHHBIH 3a JIEJONPOM3BOJCTBO, KOTOPbIH
Ha3Hauaercss mpukazoMm pykoBoautens OO M NOAYUHAETCA HEMOCPENCTBCHHO
pyxosogutemo OO.

2. 3agauu ¥ QyHKIUH apXHUBa

2.1. OCHOBHBIMH 33/la4aMH apXHBa SBJISIOTCS

2.1.1. KOMIUIEKTOBaHHE apXHBAa 3aKOHYEHHBIMH jeronpousoacTsoM OO
JOKyMEHTAMH, COCTaB KOTOPHIX IPEIyCMOTpEH pasieloM 3  HacTOALIEro
TIOJIOXKEHHS;

2.1.2. KoMIuieKToBaHKE apXuBa JOKYMEHTaMH, 00pa30BaBIIMMHUCS B AEATEIBHOCTH
IIKOJIBI;

2.1.3. OcyuecTBienyue KOHTpoJis 3a (OPMHPOBaHHEM W O(QOpMIIEHHEM JeN B
JIeNIONPOM3BOJICTBE M CBOEBPEMEHHOH nepeaded X B apXUB LIKOJIbI;

2.1.4. YuyeT 1OKyMEHTOB, HaXO/SALIMXCA Ha XPaHEHHUH B apXMBE LIKOJIbI;

2.1.5. Vcnionb3oBaHue JOKYMEHTOB, HAXOAALIMXCS Ha XpaHECHUH B apXHUBE.

2.2. B COOTBETCTBHHM C BO3JIOKEHHBIMH Ha HEro 3aja4yaMH apXHUB OCYIIECTBIIACT
cneyromue GpyHKIHUH:

2.2.1. Beger y4er JOKyMeHTOB M (DOHIOB, HAXOSIIMXCS HA XPAaHEHWH B apXuBE
ILIKOJIBI;

2.2.2. CucTeMaTH3HpYeT W pa3MellaeT JOKYMEHTHI, [IOCTYIalolHe Ha XPaHEHHE B
APXMB IIKOJIBI, 00pa30BaBIIHECs B XOJ1€ OCYLIECTBICHUS AEATENbHOCTH [IKOJIBI
2.2.3. Opranusyer UCI0JIb30BaHHEe JOKYMEHTOB:

m undopmupyet pykoBozacTBo OO 0 cocTaBe U COAEPKAHNH NOKYMEHTOB apX1Ba;
W BBIJI2ET B YCTAHOBJIEHHOM TIOpsZIKE Jlefia, JOKYMEHTBI WM KOIMH JIOKYMEHTOB B
LeTISAX CITY’keGHOro U Hay4HOTrO UCIIONIB30BaHM, JUIsl pabOThI B IOMEILECHHH apXHBa;
W HCIIOJIHSIET 3aMpOChl OpraHu3allnii U rpaxiaH 00 yCTaHOBJIEHUH TPY0BOTO CTaXa
M ZIPyTHM BOIIPOCAM COIMATIbHO-IIPABOBOr0 XapaKkrepa, B yCTAHOBJIEHHOM MOPs/IKE
BBIJIAET KOMMHH JOKYMEHTOB H apXMBHbIE CIIPABKH;

m BeJIeT Y4eT UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPaHSIIMXCsS B apXUBE.



2.2.4. Ilposomur MGpOHpHS{’i*HH mo o0ecrneuyeH’I0 COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB,
HAXOMSAIIMXCS Ha XpaHEHHUHU B apXUBE IIKOJIBI,

2.2.5. YyacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB IIKOJIbI [0 BONIPOCAM apXHBHOIO Jejia
M JIeJIONPON3BOCTBA;

2.2.6. Oka3bIBaeT METOAMYECKYIO IOMOIIb pabOTHMKAM IIKOJBI B TOATOTOBKE
JOKYMEHTOB K Iepefiaye B apXUB LIKOJIBI.

3. CocTaB JOKYMEHTOB apXuBa

B apXxuB nocrynaror:

3.1. 3aKoHUYEHHBIE IEIONPOM3BOJACTBOM JOKYMEHTbl BPEMEHHOrO (CBbILLE S JieT)
CpoKa XpaHeH#si, HeOOXOMMbIe B MPAKTHYECKOH NESTEJbHOCTH, AOKYMEHTbI I10
JIMYHOMY COCTaBY, oOpa3oBaBluKecs B pe3yinpTate aesareabHocTd 00,

3.2. JIOKyMeHTbI [TOCTOSIHHOI'O XpaHeHHs.

4. IlpaBa 1 0053aHHOCTH OTBETCTBEHHOTO 38 apXHB

JUts BBINIOJIHEHMS BO3JIOXKEHHBIX Ha HEro 3a7ad U (yHKIMHA OTBETCTBEHHBIH 3a
apXHB UMeeT MPaBo U 00s3aH:

4.1. KOHTpOJHpOBaTh BBHINOJHEHHE YCTAaHOBIEHHBIX MNpaBWl paboTel ¢
nokymentamu B OO.

4.2. 3anpammBate oT coTpyaHukoB OO cBeneHusi, HeOOXOAMMBIE I PabOTHI
apxuBa.

4.3. JlaBaTb pa3bsiCHEHUS M PEKOMEHJALMH [0 BOMpOCAaM, BXOAALIMM B
KOMITETEHUMIO apXUBa.

5. OTBETCTBEHHOCTH 3a (PYHKLIHOHHPOBAHHE apXHBa

5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HajJiexallee U CBOCBPEMEHHOE BBIMOJTHEHHE apXUBOM
3a1a4 M (QYHKIHHA, TPELyCMOTPEHHbIX HACTOALIMM IIOJIOXKEHHEeM, HeCceT JIMIIO,
OTBETCTBEHHOE 3a apXHB.

5.2. OTBeTCTBEHHBIE 3a BeIeHHE AEJONPOU3BOJICTBA, IOATOTOBKY U MPEeACTABICHUE
JIOKYMEHTOB Ha XpaHeHHe B apXuB, Ha3HadatoTcs pykosoautenem OO.

5.3. KoHTpoIb 3a JeATEbHOCTHIO apXuBa oCyIecTBIsAeT pyKoBoauress OO.
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